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I.INTRODUCAO

O Regulamento Interno do Colégio O Pelicano define o regime de
funcionamento do Colégio e os seus Principios Orientadores, as estruturas e os
processos organizacionais que se consideram mais adequados e que melhor
servem os objetivos definidos no Projeto Educativo.

O Regulamento Interno contempla os direitos e deveres dos utentes, bem
como os deveres da entidade relativos a prestacao de cuidados aos utentes e de
informacgéao a familia.

O Encarregado de Educacgao deve, no ato da matricula, subscrever uma
declaracao de aceitagao do Regulamento Interno e do compromisso quanto ao
seu cumprimento integral.

- ArenaleS @ Fundagdo A Caridade 4
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I.IDENTIFICACAO DO COLEGIO

O Colégio O Pelicano é propriedade da Fundagao A Caridade, Fundacao de
Solidariedade Social com Estatutos aprovados e com registo definitivo no Registo
das Instituigdes Particulares de Solidariedade Social.

A partir do dia 1 de fevereiro de 2024 a gestao do Colégio O Pelicano passou
a ser da responsabilidade da Red Educativa Arenales. A Arenales é uma rede de
escolas a nivel internacional, que se orienta para a melhoria da sociedade através
da educacao. A educacao transforma vidas e as vidas transformam as sociedades.
A Arenales assume o compromisso de oferecer uma educacao de qualidade e em
formar individuos integros.

O Colégio obedece ao Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo e
legislacao complementar do mesmo e esta integrado no Sistema Nacional de
Ensino.

A Fundacgao e o Colégio beneficiam dos apoios previstos na lei. As familias
beneficiam de um apoio, diferenciado, segundo as disposicdes legais e as dos
Ministérios da tutela.

P Arenales @ Fundagdo A Caridade
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I11.LREGIME DE FUNCIONAMENTO DO COLEGIO

I1I-1. Funcionamento
O Colégio esta aberto de setembro a julho (inclusive).

O Colégio abre as 7.30 horas e encerra as 19.30 horas.

111-2. Horario das atividades letivas

As atividades letivas do Ensino Pré-escolar tém inicio as 9.00 horas e
terminam as15.30 horas.

I11-3. Uniforme

Pela sua acao formativa o uso do uniforme do Colégio é obrigatdrio em todas
as atividades escolares, quer se realizem no interior ou no exterior do Colégio.

Nas aulas de Educacao Fisica é obrigatério o uso do equipamento de
ginastica do Colégio.

l1I-4. Atividades de Animacao e Apoio a Familia (AAAF)

As Atividades de Animagdo e Apoio a Familia ndo sdo de frequéncia
obrigatéria. Destinam-se a assegurar o acompanhamento das criancas do Pré-
escolar a seguir ao periodo das Atividades Letivas.

Funcionam das 15.30 horas as 19.30 horas.

Nos dias em que nao ha atividades letivas, mas o Colégio recebe criangas, as
Atividades de Animacéao e Apoio a Familia funcionam durante todo o dia.

E da responsabilidade das educadoras titulares de grupo assegurar a
supervisdo pedagdégica e o acompanhamento da execugao das AAAF, tendo em
vista garantir a qualidade das atividades desenvolvidas.

111-5. Atividades Extracurriculares

As Atividades Extracurriculares nao sdo de matricula obrigatéria. O valor pago
por estas Atividades facultativas ndo esta incluido na mensalidade:

e Judo

e Futsal

R Arena_les @ Fundagdo A Caridade 5
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IV.DIRECAO

IV-1. Competéncias

A Direcao é o 6rgao de gestao do Colégio, com competéncias préprias nas
areas pedagdgica, cultural, social, de formagao de pessoal e de colaboragdo com
as familias.

V.PSICOLOGA EDUCACIONAL

V-1. Competéncias
A Psicéloga Educacional exerce as suas fungdes de acordo com o Referencial
para a intervengao dos Psicologos em Contexto Escolar.

P2 Arenales @ Fundagdo A Caridade .
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VI.AVALIACAO

A avaliacao diagnéstica no inicio do ano letivo, realizada pelo educador, tem
em vista a caracterizagcdo do grupo e de cada crianca. Com esta avaliacédo
pretende-se conhecer o que cada crianga € o grupo ja sabem e sdo capazes de
fazer, as suas necessidades e interesses e 0s seus contextos familiares que servirao
de base para a tomada de decisbes da agao educativa, no ambito do projeto
curricular de grupo.

A avaliacao continua permite a adocido de estratégias de diferenciacao
pedagdgica, contribuindo também para a elaboragao, adequacgao e reformulagao
do projeto curricular de grupo e ainda para facilitar a integragdo da crianca no
contexto educativo.

VI-1. Intervenientes
A avaliagao é da responsabilidade da educadora titular do grupo.

No processo de avaliacao, para além da educadora, intervém também a
crianca, a equipa que a acompanha, o encarregado de educacéo e os docentes de
educacao especial (quando existam).

P2 Arenales @ Fundagdo A Caridade 8
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VII.DEVERES DA CRIANCA

Ser assidua, pontual e empenhada no cumprimento de todos os seus
deveres no &mbito das atividades escolares;

Circular nos corredores com compostura;
Seguir as orientacdes das educadoras relativas ao seu processo de ensino;

Tratar com respeito e corregcdo qualquer membro da comunidade
educativa, ndo podendo, em caso algum, discriminar em razdo da origem
étnica, saude, sexo, idade, condicdo econdmica, cultural ou social, ou
convicgoes politicas, ideoldgicas, filosoficas ou religiosas;

Respeitar a autoridade e as instrucdes das educadoras e do pessoal ndo
docente;

Contribuir para a harmonia da convivéncia escolar e para a plena integracao
na escola de todas as criangas;

Respeitar a integridade fisica e psicoldgica de todos os membros da
comunidade educativa;

Zelar pela preservagdo, conservagcao e asseio das instalagbes, material
didatico, mobiliario e espacos exteriores do Colégio, fazendo uso correto
dos mesmos;

Respeitar a propriedade dos bens de todos os membros da comunidade
educativa;

Nao transportar quaisquer materiais, equipamentos tecnolégicos,
instrumentos ou engenhos passiveis de, objetivamente, perturbarem o
normal funcionamento das atividades letivas, ou poderem causar danos
fisicos ou psicolégicos as criangas;

Nao utilizar quaisquer equipamentos tecnoldgicos, designadamente,
telemadveis, equipamentos, programas ou aplicagdes informaticas,

Apresentar-se com o uniforme do Colégio;

Apresentar -se com vestuario que se revele adequado, em funcao da idade,
a dignidade do espaco e a especificidade das atividades escolares, no
respeito pelas regras estabelecidas no Colégio;

Reparar os danos por si causados a qualquer membro da comunidade
educativa ou em equipamentos ou instalagdes do Colégio ou outras onde
decorram quaisquer atividades decorrentes da vida escolar e, ndo sendo
possivel ou suficiente areparacéo, indemnizar os lesados relativamente aos
prejuizos causados.

~ Arenales @ Fundagdo A Caridade 9
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Os Pais ou Encarregados de Educacgéao das criancas sao responsaveis pelo
cumprimento dos deveres atras referidos

VII-1. Dever de assiduidade e pontualidade

A falta é a auséncia da crianga a uma atividade de frequéncia obrigatdria ou

facultativa, caso tenha havido lugar a inscrigcéo.

As faltas sado registadas pela educadora titular do grupo em suportes

administrativos adequados.

As criancas devem respeitar o cumprimento dos deveres de assiduidade e
pontualidade.

O dever de assiduidade e pontualidade implica para a crianga a presencga e
a pontualidade no Colégio e demais locais onde se desenvolva o trabalho
escolar munido do material didatico ou equipamento necessarios, de
acordo com as orientagdes das educadoras, bem como uma atitude de
empenhointelectual e comportamental adequada, em fungcdo da suaidade,
ao processo de ensino.

Perante a falta de pontualidade sistematica e sem justificagao a Diregcao
pode determinar- a permanéncia do aluno fora da sala de aula durante o
tempo letivo que esta a decorrer até ao inicio do tempo letivo seguinte.

O aluno ficard devidamente acompanhado, mas sem a possibilidade de
participar na atividade que esta a decorrer.

Os Pais ou Encarregados de Educacéao das criancas sado responsaveis pelo
cumprimento dos deveres atras referidos.

ViI-2. Justificacao de faltas

Sao consideradas justificadas as faltas dadas pelos seguintes motivos:

Doenca da crianca, devendo o Colégio ser informado por escrito pelos Pais
ou Encarregado de Educacdo quando determinar um periodo inferior ou
igual a quatro dias Uteis, ou por médico se determinar impedimento superior
a quatro dias uteis, podendo, quando se trate de doenca de carater crénico
ou recorrente, uma unica declaracdo ser aceite para a totalidade do ano
letivo ou até ao termo da condigcdo que a determinou;

Isolamento profilatico, determinado por doenca infetocontagiosa de pessoa
que coabite com a crianca, comprovada através de declaragcao da
autoridade sanitaria competente;

Assisténcia a sessoes de Terapia da Fala, Consultas de Desenvolvimento,
etc.;

P2 Arenales @ Fundagdo A Caridade 10
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e Falecimento de familiar;
e Nascimento de irmao

e Realizacao de tratamento ambulatério, em virtude de doenca ou
deficiéncia, que ndo possa efetuar -se fora do periodo das atividades letivas;

e Atodecorrente dareligido professada pela crianga, desde que 0o mesmo ndo
possa efetuar -se fora do periodo das atividades letivas e correspondaauma
pratica comummente reconhecida como propria dessa religiao;

e Participagdo em atividades culturais, associativas e desportivas
reconhecidas, nos termos da lei, como de interesse publico ou
consideradas relevantes pelas respetivas autoridades escolares;

e Qutro facto impeditivo da presenca no Colégio ou em qualquer atividade
escolar, desde que, comprovadamente, nao seja imputavel a crianca e
considerado atendivel pela Direcéo.

A justificacdo das faltas exige um documento escrito apresentado pelo
Encarregado de Educacao a Educadora titular do grupo ou a Diregdo, com
indicacdo do dia em que a falta ocorreu, referindo os motivos justificativos da
mesma.

A Educadora titular do grupo ou a Direcdo podem solicitar aos Pais ou
Encarregado de Educagao os comprovativos adicionais que entenda necessarios a
justificagéo da falta.

A justificacdo da falta deve ser apresentada previamente, sendo o motivo
previsivel, ou, nos restantes casos, até ao 3.0 dia util subsequente a verificagéo da
mesma.

Nas situacdes de auséncia justificada as atividades escolares, a crianga tem
o direito a beneficiar de medidas adequadas a recuperacao da aprendizagem em
falta, a definir pela Educadora titular do grupo ou pelo Colégio.

R Arena_les @ Fundagdo A Caridade 1
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VIIILINTERVENGAO DE OUTRAS ENTIDADES

Perante situacao de perigo para a segurancga, saude, ou educacgao da crianca,
designadamente por ameaca a sua integridade fisica ou psicoldgica, a Diregao do
Colégio diligencia para lhe p6r termo, pelos meios estritamente adequados e
necessarios e sempre com preservacao da vida privada da crianca e da sua familia,
atuando de modo articulado com os Pais, representante legal ou quem tenha a
guarda de facto da crianca.

Para efeitos do disposto no numero anterior, deve a Diregdo do Colégio
solicitar, quando necessario, a cooperagao das entidades competentes.

Os Encarregados de Educacao podem consultar o Manual de Procedimentos
anexo ao Regulamento Interno. (ANEXO II)

~ Arenales @ Fundacdo A Caridade 12
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IX.Disposicoes Gerais

IX-1. Informacao aos Pais

Sempre que o Colégio entenda ser necessario informar os Pais ou
Encarregados de Educacéao de algo ocorrido durante o dia com o seu Educando fa-
lo-4 através de impresso préprio que sera entregue para que tomem conhecimento
e o assinem.

IX-2. Disposicoes relativas a acidentes e/ou doenca de criancas

Os Pais sao informados em caso de acidente ou doencga subita do seu
educando, ocorridos no &mbito das atividades escolares.

No caso da crianca se magoar ou adoecer, o Colégio informara os Pais /
Encarregados de Educagédo para que tomem as providéncias necessarias. Nos
casos de maior gravidade e urgéncia e perante a incomunicabilidade ou
impossibilidade dos Pais ou Encarregado de Educacgéao, o Colégio encarregar-se-a
de conduzir a crianga ao Hospital mais proximo.

IX-3. Disposicoes relativas a entrada no Colégio

Nao é permitida a circulagcdo de pessoas estranhas ao Colégio nas suas
instalagdes. Os Pais, Encarregados de Educacéao ou outros familiares que esperam
os seus filhos ou pretendam serrecebidos, deverdo esperar no atrio, ou em sala que
lhes seja indicada.

IX-4. Disposicoes relativas a Autorizacao de saida

No inicio de cada ano letivo todos os Encarregados de Educacéao preenchem
um documento em que mencionam o0 nome das pessoas autorizadas a virem
buscar os seus educandos e respetiva identificacao.

IX-5. Disposigoes relativas a Visitas de Estudo

Nas Visitas de Estudo, s6 poderdo ir as criangcas que, com antecedéncia
apresentem a declaracdo dos Pais ou Encarregados de Educagdo em como
autorizam que o filho participe nareferida visita. Tém de ser respeitados os horarios
marcados para as saidas.

A Direcéao reserva-se o direito de ndo permitir que um aluno participe nesta
atividade.

P2 Arenales @ Fundagdo A Caridade 13
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IX-6. Disposicoes relativas a medicamentos

Sempre que a criangca necessite de tomar medicamentos no Colégio, os
mesmos devem ser acompanhados de fotocopia da prescricdo médica, bem como
vir devidamente identificados.

O Encarregado de Educacgao, ao entregar o medicamento, tem de preencher
impresso proprio, facultado pelo Colégio.

O Colégio O Pelicano contempla os deveres relativos a prestacao de cuidados
aos utentes e de informacgao a familia.

) Arenales @ Fundagdo A Caridade 14
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X.SERVICOS OBRIGATORIOS

X-1. Servicos obrigatorios (incluidos no valor da mensalidade)
e Componentes do Curriculo/ Areas de contetdo:
Area da Formacao Pessoal e Social
Area de Expressdo e Comunicacéo
Dominio da Educagao Motora
Dominio da Educacao Artistica
Subdominio das Artes Visuais
Subdominio da Dramatizagéao
Subdominio da Mdusica
Subdominio da Danca
Dominio da Linguagem Oral e Abordagem a Escrita
Dominio da Linguagem Oral - Inglés
Dominio da Matematica
Area do Conhecimento do Mundo
e Alimentacao (Almoco e lanche)
e Psicéloga Educacional

e Reunides e Entrevistas com o Encarregado de Educacgao/Pais

R Arenales @ Fundagdo A Caridade
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XI.SERVICOS FACULTATIVOS

XI-1. Atividades de Animacao e Apoio a Familia (AAAF)
Estas Atividades realizam-se nos dias letivos a partir das 15.30h. Nado sdo de
frequéncia obrigatdria. Nos dias nao letivos realizam-se durante todo o dia.

XI-2. Atividades Extracurriculares
e Judo
e Futsal

e Inglés
XI-3. Almogo com dieta

XI-4. Visitas de Estudo

A Direcao reserva-se o direito de ndo permitir que um aluno participe nesta
atividade.

XI-5. Ida a Praia

P2 Arenales @ Fundagdo A Caridade 16
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XI.DISPOSIGOES ADMINISTRATIVAS

XII-1. Matriculas

A matricula é sempre precedida de uma Entrevista com a Diretora Pedagégica
e do preenchimento de uma ficha de candidatura.

No Ensino Pré-escolar é condicao de admissao a crianga completar pelo
menos 3 anos até 31 de dezembro desse ano civil.

A partir de 1 de janeiro também pode matricular-se assim que faga 3 anos.

XlI-2. Celebracao / Renovacgao de Contrato

Entre o Encarregado de Educacao e a Fundacgéo A Caridade/Red Educativa
Arenales é celebrado anualmente um Contrato.

S6 é possivel um aluno renovar o Contrato de Pré-escolar se ndo houver
nenhuma divida a Instituicdo por parte dos progenitores.

As admissodes far-se-40 de acordo com os seguintes critérios de prioridade:

a) Criangas que frequentaram o Colégio O Pelicano no ano letivo anterior;
b) Criangcas em situacao de risco;

c) Auséncia ou incapacidade dos pais em assegurar aos filhos os cuidados
necessarios;

d) Criancas de familias monoparentais;

e) Criancasresidentes na area de implantagao do estabelecimento;

f) Criancas comirmao(s) a frequentar o mesmo estabelecimento;

g) Criancgas cujos pais trabalham na area de implantacao do estabelecimento;
h) Criancas cujas maes trabalham fora do lar;

i) Criancas de familias numerosas.

Xll-3. Pagamentos

O pagamento da matricula inclui o seguro escolar cujo &mbito de cobertura,
capitais e condicbes estdo a disposicdo para consulta nos Servigos
Administrativos.

Depois de efetuada a matricula, no caso de desisténcia, o valor da mesma
nao sera devolvido. Também néo sera devolvido qualquer valor de servigcos pagos
anteriormente.

R Arena_les @ Fundagdo A Caridade 17
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As 11 (onze) mensalidades (de setembro a julho inclusive) sdo liquidadas em
10 (dez) prestacgdes, entre setembro e junho de cada ano letivo.

A falta de comparéncia do aluno ao Colégio nao da direito a qualquer tipo de
reembolso.

Ha lugar a uma reducao de 10% quando o periodo de auséncia da crianca,
devidamente fundamentado exceda 15 dias seguidos.

Ha lugar a um desconto sobre irmaos educandos (5%) que incide na
mensalidade do mais novo

Os pagamentos mensais deverao ser efetuados até ao dia 10 de cada més.

A comparticipacdo familiar ¢ determinada com base em escaldes de
rendimento per capita indexados a remuneragao minima mensal.

O calculo do rendimento per capita do agregado familiar é realizado ao abrigo
do Despacho Conjunto n® 300/97 (22 série), de 9 de setembro, do Ministério da
Educacao e Ministério da Solidariedade e Seguranca Social conforme Anexo que
segue.

“A prova dos rendimentos declarados sera feita mediante a apresentacao de
documentos comprovativos dos rendimentos auferidos no ano anterior adequados
e crediveis, designadamente de natureza fiscal.

Sempre que haja fundadas duvidas sobre a veracidade das declaracdes de
rendimento, deverdo ser feitas as diligéncias complementares que se considerem
mais adequadas ao apuramento das situag¢des, podendo o estabelecimento de
educacao pré-escolar determinar a comparticipagao familiar de acordo com os
rendimentos presumidos.” conforme Despacho Conjunto n® 300/97 (22 série), de
9 de setembro, do Ministério da Educacao e Ministério da Solidariedade e
Seguranca Social, art. 9°.

Xll-4. Incumprimento

Os pagamentos mensais deverao ser efetuados até ao dia 10 de cada més.
Podem ser efetuados em varias modalidades (numerario, cheque, multibanco ou
transferéncia bancaria).

Depois desta data serdo cobrados juros de 4%.

O incumprimento no pagamento de duas mensalidades seguidas ou
interpoladas permite a Diregcdo vedar a entrada do aluno nas instalagdes do
Colégio.

P2 Arenales @ Fundagdo A Caridade 18
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S6 é possivel um aluno renovar a matricula se nao houver nenhuma divida a
Instituicdo por parte dos progenitores.

P Arenales (V) Fundagio 4 Caridade "
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XlI-5. Acordos de Cooperacao / Comparticipacoes Familiares
ACORDOS DE COOPERACAO

ANO LETIVO 2024/20225

COMPARTICIPACOES FAMILIARES

A comparticipacao familiar é determinada com base nos seguintes escaldes
de rendimento per capita indexados a remuneragdo minima mensal:

1%escalao até 30%

3%escalao>50%

até 70% do RMM;

do RMM; 2%escalao>30%

4°%escalao>70% até 100%do RMM;

5%escalao>100% até 150% do RMM; 6°escaldao>150% do RMM

até 50% do RMM;

1.%esc. 2.%esc. 3.%esc. 4.%esc. 5.%esc. 6.9 esc.
até 15% até 22,5% até 27,5% até 30% até 32,5% até 35%
ESCALAO % Sobre RMM Per Capita % sobre Per Capita
10 Até 30% 180,00 € 15%
20 De 30% a 50% De 180,00€ a 300,00€ 22,5%
30 De 50% a 70% De 300,00€ a 420,00€ 27,5%
40 De 70% a 100% De 420,00 a 600,00€ 30%
50 De 100% a 150% De 600,00€ a 900,00€ 32,5%
6° Mais de 150% Superior a 900,00€ 35%

O calculo do rendimento per capita do agregado familiar é realizado ao abrigo do Despacho
Conjunto n.° 300/97 (22 Série), de 9 de Setembro, do Ministério da Educagéo e Ministério da
Solidariedade e Seguranca Social, de acordo com a seguinte formula:

Calculo do rendimento R=

RF-D

12xN

R =Rendimento per capita

RF =Rendimento anualiliquido do

agregado familiar

D = Despesas fixas anuais

N = N.° de elementos do agregado

familiar
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Xll1-6. Comparticipacao da Seguranca Social

Xl-6-1. Comparticipacao da Seguranca Social | - Valores mensais

FUNDACAO A CARIDADE - Colégio O Pelicano
PRE-ESCOLAR

As despesas de funcionamento desta resposta social sdo comparticipadas
pela Seguranca Social para a qual foi celebrado Acordo de Cooperacao com o
Centro Distrital de Seguranca Social de Lisboa para 174 utilizadores.

Acordo revisto para 105 utilizadores a partir de Outubro/2016.

Ano 2024 /2025

Més N©°. de utilizadores Valor mensal

Janeiro

Fevereiro

Margo

Abril

Maio

Junho

Julho

Agosto

Setembro

Outubro

Novembro

Dezembro
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Xl1-6-2. Comparticipacao da Seguranca Social Il - Valores mensais

FUNDACAO A CARIDADE - Colégio O Pelicano
PRE-ESCOLAR

As despesas de funcionamento desta resposta social sdo comparticipadas
pela Seguranca para a qual foi celebrado acordo de cooperagao com o Centro
Distrital de Seguranca Social de Lisboa.

De harmonia com o estabelecido no acordo de cooperagcdo a
comparticipacdo mensal da Seguranca Social é correspondente aos valores
mensais discriminados.

Comparticipagcao da Seguranca Social - Valores mensais

Més Valor mensal

Janeiro

Fevereiro

Marco

Abril

Maio

Junho

Julho

Agosto

Setembro

Qutubro

Novembro

Dezembro
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XI11-6-3. Precario
PREGARIO
Ano Letivo 2024 / 2025
MODALIDADES TABELA
Servigos obrigatorios
EUROS
ENSINO- PRE - ESCOLAR
MATRICULA E SEGURO ESCOLAR 250,00
MENSALIDADE (inclui a componente letiva, a alimentacéo e as 330,00
AAAAF) (1)
ENSINO BASICO 1° CEB
MATRICULA E SEGURO ESCOLAR 250,00
MENSALIDADE (inclui a componente letiva) 290,00
Servicos facultativos
EUROS
CATL - Para o 1° CEB - ALMOCO, LANCHE E ATIVIDADES DAS
17.00 h ATEAS 19.30 h
Até 150,00
ATIVIDADES EXTRACURRICULARES
JUDO (2 x semana)
FUTSAL 40,00
1 xsemana 20,00
2 x semana 35,00
INGLES (1 x semana) 20,00
PIANO
NOTAS:

(1) No Pré-Escolar as 11 (onze) mensalidades (de setembro a julho, sédo liquidadas em 10
(dez) prestagdes, entre setembro e junho de cada ano letivo.

Os pagamentos devem ser efetuados até ao dia 10 de cada més. Apods esta data ha lugar a

cobranga de 4% de juros.
Ha lugar a uma redugao de 10% quando o periodo de auséncia da crianga, devidamente
fundamentado exceda 15 dias seguidos.
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XI11.CALENDARIO ESCOLAR 2024 / 2025

O calendario escolar, para o ano letivo seguinte, é elaborado segundo as
diretrizes do Ministério da Educacao. Encontra-se no Anexo l.
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XIV.LIVRO DE RECLAMAGOES

A Instituigao possui Livro de Reclamagodes Fisico e Eletronico.

XV.RESOLUGAO ALTERNATIVA DE LITiGIOS DE CONSUMO

Resolucao Alternativa de Litigios (RAL)

Dando cumprimento ao previsto no artigo 18° da Lei 144/2015, de 08
de setembro, informamos que, em caso de litigio, os Pais e Encarregados de
Educacédo podem recorrer ao Centro_de Arbitragem de Conflitos de
Consumo de Lisboa, que atua como Entidade de Resolugao Alternativa de
Litigios de Consumo. Mais informagdes em www.consumidor.pt (contacto:
218 80 70 30).

XVI.REGIME GERAL DE PROTECGAO DE DADOS

XVI-1. Politica de privacidade do Colégio O Pelicano sobre o
tratamento de dados pessoais

I - O Colégio O Pelicano, enquanto Instituicao Particular de Solidariedade
Social, recolhe e trata os dados pessoais que sejam estritamente necessarios para
cumprir obrigacdes legais decorrentes da sua atividade, para celebrar contratos e
para os executar, para prestar um servico de qualidade o mais personalizado
possivel e para realizar necessidades e interesses proprios relacionados com a sua
organizacao e gestao interna.

I1- O Colégio O Pelicano nao usa dados pessoais que nao sejam necessarios
para as finalidades legitimas que prossegue. Na prestagao dos servigos, O Colégio
procede ou podera proceder ao tratamento de varias categorias de dados pessoais,
podendo incluir: Dados contratuais; Dados de contacto; Dados de identificagcao
digital; Dados de atividade profissional; Dados relativos ao patriménio, dados
financeiros e de natureza fiscal; Dados do seu agregado familiar;

Il - O Colégio O Pelicano podera definir as finalidades e os meios de
tratamento dos dados pessoais atuando com responsabilidade (ex. mediacéo de
seguros, fornecimento de alimentagdo, comunicacao de dados ao Ministério da
Educacao, a Seguranca Social). Nesses casos, o titular dos dados tera o direito de
conhecer os termos essenciais da relacdo estabelecida no que respeita ao
tratamento de dados pessoais. Sem prejuizo da informacao especifica que lhe
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possa vir a ser comunicada podera sempre solicitar mais ao Colégio O Pelicano
através de qualgquer dos canais de comunicacao abaixo:

a) Contacto on-line para o e-mail geral@colegiopelicano.pt;

b) Carta enderegada ao Colégio O Pelicano, Alameda D. Afonso Henriques, n°
4, 1900-181 Lisboa;

c) Dirigindo-se a sede do Colégio O Pelicano - Alameda D. Afonso Henriques,
n° 4, 1900-181 Lisboa, no horario de atendimento.

IV — O Colégio O Pelicano apenas trata os dados pessoais nas seguintes
situacoes:

a) Para execucao de um contrato celebrado ou para arealizagao de diligéncias
pré-contratuais;

b) Para o cumprimento de obrigacdes legais a que Colégio O Pelicano esta
sujeito., cujo cumprimento pode implicar a necessidade de proceder ao tratamento
dos dados pessoais, tais como: Cumprimento de obrigacdes de declaragao para
efeitos de apoios do Estado; Cumprimento de obrigagdes legais relativas ao
reporte ou respostas a autoridades publicas; Cumprimento de procedimentos em
matéria de prevengado de acidentes e higiene e seguranga no trabalho;
Cumprimento de obrigacdes legais relativas a atividade educativa; Seguranca e
protecao de dados pessoais; Seguranca fisica e videovigilancia.

c) Para satisfacao de interesses legitimos do Colégio O Pelicano, o que inclui:
Acompanhamento da relacdo contratual; Gestdo de processos em contencioso;
Melhoria e monitorizagdo da qualidade de servigo.

V - O Colégio O Pelicano apenas comunicara os seus dados pessoais as
seguintes categorias de destinatarios: Entidades publicas que direta ou
indiretamente regulem a atividade desenvolvida pelo Colégio O Pelicano;
Prestadores de servigos que prestem servigos ao Colégio O Pelicano —e.g., servigos
de T, servicos de envio de comunicagdes ou contratuais, intermediarios de seguros
e outros prestadores de servigos; Autoridades publicas, como as Autoridades
Tributarias, Ministérios, organismos da Administracao Direta do Estado ou Tribunais
Judiciais ou Administrativos.

VI -0 Colégio O Pelicano conserva e trata os dados pessoais apenas para 0s
fins acimaindicados durante o periodo que se revele necessario ou obrigatério para
o0 cumprimento desses fins

VII - No que respeita ao tratamento dos dados pessoais, o titular goza dos
seguintes direitos: Direito de acesso: pode obter confirmagao sobre se os seus
dados pessoais sao tratados pelo Colégio O Pelicano, podendo aceder aos seus
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dados pessoais, entre outras informacdes; Direito de retificagdo: sempre que
considerar que os seus dados pessoais (dados pessoais objetivos fornecidos por
si) estdo incompletos ou incorretos, pode requerer a sua retificagdo ou que os
mesmos sejam completados; Direito ao apagamento: sem prejuizo das inumeras
obrigacoes legais e regulamentares a que O Colégio O Pelicano esta

sujeita, o que podera limitar o exercicio deste direito, tera o direito de solicitar
0 apagamento dos seus dados pessoais quando os dados pessoais deixem de ser
necessarios para a finalidade que motivou a sua recolha ou tratamento, entre
outros; Direito a limitacao do tratamento: a limitacao do tratamento permite ao
titular solicitar ao responsavel que restrinja o acesso a dados pessoais ou que
suspenda as atividades de tratamento; Direito de portabilidade: podera solicitar
ao Colégio O Pelicano entrega, num formato estruturado, de uso corrente e de
leitura automatica, dos dados pessoais por si fornecidos. Tem ainda o direito de
pedir que O Colégio transmita esses dados a outro responsavel pelo tratamento,
desde que tal seja tecnicamente possivel;

Direito de oposicao: tem o direito de se opor ao tratamento dos seus dados
pessoais a qualquer momento, por motivos relacionados com a sua situacao
particular;

Direito de nao ficar sujeito a decisdoes individuais exclusivamente
automatizadas: O Colégio O Pelicano podera em determinadas situacdes tomar
decisbes que o afetem com base em processos exclusivamente automatizados. De
qualquer modo, relativamente a qualquer tratamento de dados que assente em
processos automatizados, tera o direto de manifestar o seu ponto de vista e
contestar a decisdo tomada; Direito a retirar o seu consentimento: nos casosem
que o tratamento dos dados seja feito com base no seu consentimento, podera
retirar o consentimento a qualquer momento e Direito de apresentar
reclamacgoes junto da autoridade de controlo: caso pretenda apresentar alguma
reclamacao relativamente a matérias relacionadas com o tratamento dos seus
dados pessoais podera fazé-lo junto da Comissao Nacional de Protecao de Dados,
autoridade de controlo competente em Portugal.

Sempre que tiver alguma duvida acerca do tratamento que O Colégio O
Pelicano faz dos seus dados, ou das informacgdes que lhe foram prestadas, pode
contactar O Colégio O Pelicano, nos canais de comunicacdo anteriormente
referidos. Para auxiliar neste processo, O Colégio O Pelicano nomeou um
Encarregado da Protecao de Dados, a quem cabera, nomeadamente, controlar a
conformidade dos tratamentos de dados feitos pelo Colégio O Pelicano com todas
as regras e protecdes adequadas. Em caso de questdes relacionadas com o
tratamento dos seus dados pessoais, ou com o exercicio dos seus direitos, pode
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também contactar o Encarregado da Protegao de Dados, através dos canais de
comunicagao anteriormente indicados.
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Anexo | — Calendario Escolar
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Anexo Il - Manual de Procedimentos
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